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STUDIJU PRAKTIKOS ORGANIZAVIMO NUOSTATAI

l. Bendrosios nuostatos

1. Vilniaus universiteto Verslo mokyklos (toliau — VU VM) studijy praktikos organizavimo
nuostatai (toliau — Nuostatai) apraso Vilniaus universiteto studijy praktikos reglamente nustatytos
privalomosios profesinés praktikos (toliau — praktikos) ir savanori§kos praktikos organizavimo,
priezitros ir vertinimo tvarka VU VM.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Vilniaus universiteto studijy praktikos reglamentu
(toliau — Reglamentas), nuostatuose vartojami terminai ir sgvokos apibréziami Reglamente.

1. Praktikos tikslai ir uzdaviniai

3. Praktikos tikslas — ugdyti studijuojanciyjy gebéjima studijy metu jgytas teorines Zinias
taikyti praktinéms realaus verslo organizacijy problemoms spresti.

4. Praktika turi ugdyti studijuojanciyjy savarankiskuma, kiirybinguma, gebéjimg iskylancias
problemas nagrinéti jvairiais aspektais bei kompleksiskai jas spresti, atsizvelgiant j konkrecig
situacija.

5. Praktikai keliami uzdaviniai:

5.1. tobulinti studijuojanéiyjy jgudzius, kuriy reikia pagrindinéms verslo funkcijoms
jvairiose verslo srityse (rinkodaros, pardavimy, apskaitos ir finansy, personalo
valdymo, operacijy valdymo ir kt.) atlikti;

5.2. tobulinti studijuojanciyjy jgudzius, kuriy reikia verslo organizacijy situacijai
analizuoti ir konkretiems sprendimams priimti;

5.3. tobulinti studijuojanc¢iyjy komunikacinius jgidzius;

5.4. tobulinti studijuojanciyjy bendruosius gebéjimus: dirbti komandoje, priimti
sprendimus, bendrauti ir bendradarbiauti;

5.5. sudaryti studijuojantiesiems galimybe susipazinti su konkretaus verslo praktika;

5.6. lavinti studijuojanciyjy gebéjima analizuoti ir organizuoti verslo organizacijos ar
atskiry jos padaliniy administravima,

5.7. mokyti analizuoti konkretaus verslo padalinio veikla, rinkti, analizuoti ir
apibendrinti ta veikla atspindincius statistinius duomenis ir daryti i§vadas;

5.8. sudaryti studijuojantiesiems galimybe rinkti duomenis bakalauro baigiamajam
darbui tais atvejais, kai studijuojanc¢iojo baigiamojo darbo tema atitinka profesinés
praktikos jmonés veiklos sritj.

I11.  Praktikos organizavimas

6. Praktika VU VM koordinuoja ir organizuoja Studijy tarnyboje dirbantis studijy
koordinatorius atsakingas uz praktiky procesg.

7. VU VM organizuojamos iy tipy praktikos:

7.1. privalomoji profesiné praktika;
7.2. savanoriSka praktika.

8. Praktika studentai atlicka studijy programos plane numatytg studijy semestra, i$skyrus
atvejus, kai studentas studijuoja pagal individualy studijy plang. Praktikos trukmé — 3 ménesiai.
(praktikos trukmé valandomis turi biiti ne trumpesné nei 390 darbo valandy, jskaitant praktikos plano
derinima, ataskaitos rengimg ir pristatyma).

9. Savanoriskg (bekredite) praktikg gali atlikti bet kurios pakopos visy kursy studentai,



pasirasydami su jmone dviSalg ar triSale sutartj, kaip tai numato Lietuvos Respublikos jstatymai.

10. Praktikos, atlickamos uzsienio $alyse pagal tarptautines programas (pvz., ERASMUS+
ir kt.), organizuojamos §iy programy nustatyta tvarka.

11. Informacija apie Praktikos procesg, priimancigsias organizacijas bei Praktikos
dokumenty formos skelbiamos VU VM tinklalapyje.

12. Informacija apie konkre¢iy mety Praktikos procesa skelbiama likus ne maziau nei 5
ménesiams iki numatytos praktikos pradzios.

13. Priimancios organizacijos turi atitikti Siuos kriterijus:

13.1. priimancioje organizacijoje yra tinkama darbo vieta Praktikos programos tikslams
ir uzdaviniams pasiekti;

13.2. priimancioji organizacija sutinka priimti studijuojantjjj, sudaryti tinkamas
Praktikos salygas (skirti praktikos vadova, darbo vieta, leisti stebéti specialisty
darba, savarankiskai dirbti,) numatyti praktinio mokymo uzduotis, apriipinti §ioms
uzduotims jvykdyti reikiamais dokumentais bei priemonémis ir kt.) ir pasiraSyti
Praktikos sutartj;

13.3. priimancioji organizacija uZztikrina, kad studijuojaniajam bus paskirtas
atitinkamos studijy krypties aukstaji universitetinj iSsilavinima ir reikiamg darbo
patirtj turintis priimanciosios organizacijos praktikos vadovas;

13.4. priimanti organizacija uztikrina studijuojanciojo darbuotojy saugos ir sveikatos bei
higienos normas atitinkancias darbo saglygas.

14. Studijy koordinatorius kasmet bendrauja su priimanc¢iosiomis organizacijomis dél
galimy praktikos viety ir gautais sitilymais viesai dalijasi VU VM tinklalapyje.

15. Studijuojantieji, studijy koordinatoriaus konsultuojami, pasirink¢ rudens semestro
praktikos vietg, pavasario semestrg pateikia atitinkamos studijy programos komitetui priimanc¢iosios
organizacijos informacijg per Vilniaus universiteto (toliau — VU) praktikos sistema.

16. Studijy programos komitetas, susipazings su studijuojanciojo uzpildyta priimanciosios
organizacijos informacija sprendzia, ar studijuojanciojo sitiloma priimancioji organizacija ir
Praktikos pobudis atitinka priimanciajai organizacijai 13 punkte keliamus kriterijus.

17. Atitinkanciy kriterijus organizacijy Praktikos vietos tvirtinamos VU VM direktoriaus
1sakymu.

18. Studijuojantiesiems, negavusiems Praktikos vietos patvirtinimo, studijy koordinatorius
padeda susirasti priimanciaja organizacija.

19. Padedant studijuojantiesiems susirasti priimanciajg organizacijg atsizvelgiama j:

19.1.priimanciosios organizacijos veiklos pobtudzio ir studijy programos atitikima,;
19.2. akademin;j studijuojanc¢iyjy pazanguma.

20. Praktikg leidziama pradéti tik tiems studijuojantiesiems, kurie iki Praktikos pradzios
pasiraso studijy koordinatoriaus parengtas Praktikos sutartis ir studijy koordinatoriui perduoda
priimanc¢iosios oOrganizacijos pasirasyta triSalés Praktikos sutarties egzemplioriy. Visy Saliy
pasirasyta Praktikos sutartis saugoma dokumenty saugojimo sistemoje ,,Avilys®.

21. TriSale Praktikos sutartis gali biiti pasiraSoma:

21.1. jprasta raSytine forma pasiraSant trimis egzemplioriais, turin€iais vienodg teising
galig, po vieng kiekvienai sutarties saliai;

21.2. apsikeiCiant pasiraSytomis ir skenuotomis PDF formato sutarties kopijomis
elektroniniu pastu,

21.3. salims pasirasant kvalifikuotu elektroniniu parasSu (sudarant ir pasiraSant ADOC
formato dokumentg).

22. Studijuojantieji, turintys ne mazesne nei 3 mety profesing patirtj ir galintys tai jrodyti
dokumentais (patirties portfolio), gali teikti praSyma iskaityti turima patirtj kaip studijy programoje
numatyta praktika.

23. Dirbantys, vykdantys individualig veikla Studijuojantieji, turintys mazesne¢ nei 3 mety
profesing patirt], SUsijusig su studijuojamaja studijy programa, Praktika gali atlikti savo darbovietéje,
jei ji atitinka Praktikai keliamus kriterijus. Informacija apie darboviete, vykdoma veikla pateikiama
uzpildant studijy koordinatoriaus pateikta anketg (Priedas Nr. 1). Pateiktas dokumentas
registruojamas DVS ,,Avilys* sistemoje.

24. Sialymg dél 22 punkte nurodytus kriterijus atitinkanciy studijuojan¢iyjy Praktikos



iskaitymo VU VM direktoriui teikia studijuojanciojo studijy programos komitetas.

25. Studijuojantieji, atitinkantys 22-23 punktuose nurodytus Kkriterijus, raSo Praktikos
ataskaitg, vadovaudamiesi Praktikos ataskaitos rengimo gairémis ir VU VM Praktikos vadovo
rekomendacijomis.

26. Studijuojanciyjy, atitinkanc¢iy 22-23punktuose nurodytus kriterijus, Praktika ir jos
ataskaitos gynimg vertina VU VM Praktikos vadovas.

27. VU VM Praktikos vadovus, Akademinio personalo vadovo teikimu, vadovauti konkre¢iy
studijuojanéiyjy Praktikai skiria VU VM direktorius.

28. Praktikos vadovai:

28.1. atlieka jy kuruojamy studijuojanciyjy Praktikos priezitirg pagal suderintg Praktikos
plang ir konsultuoja studijuojanciuosius Praktikos ataskaitos rengimo klausimais;
28.2. atstovauja VU VM Praktikos klausimais konkrecioje priimanciojoje organizacijoje,

kurioje Praktikg atlieka praktikos vadovo kuruojamas studijuojantysis;
28.3. vertina studijuojanciojo parengtg Praktikos ataskaitg ir Praktikos metu pasiektus
tikslus bei uzdavinius.

29. Priimanciosios organizacijos Praktikos vadova, vykdantj Praktikos prieziiirg
organizacijoje, atsizvelgdama j 13.3 punkte nurodytus reikalavimus, skiria priimancioji organizacija.

30. Studijuojantysis iki rugséjo 15 d. su VU VM Praktikos vadovu ir priimanciosios
organizacijos vadovu suderina Praktikos plang (Priedas Nr. 2).

31. Konsultacijy dél konkrec¢iy priimanciosios organizacijos uzduoc€iy atlikimo ir reikiamy
duomeny Praktikos ataskaitai surinkimo studijuojantysis gali kreiptis j VU VM Praktikos vadovg ir
priimanciosios organizacijos vadova.

32. Jeigu dél ligos ar kitokiy pateisinamy aplinkybiy studijuojantysis negali atvykti j
Praktikos vieta, apie tai jis privalo tg pacig dieng informuoti studijy koordinatoriy ir priimanciosios
organizacijos Praktikos vadova. Studijuojantysis, grjzgs testi Praktikos po pertraukos, studijy
koordinatoriui pateikia nebuvima Praktikos vietoje pateisinan¢ius dokumentus ir su jais supazindina
Praktikos vadovus.

33. Praktikos metu studijuojantysis, konsultuodamasis su Praktikos vadovais bei
vadovaudamasis Praktikos ataskaitos rengimo gairémis, rengia Praktikos ataskaita.

34. Kartu rengti tg pacig Praktikos ataskaita, studijy koordinatoriui leidus, gali ne daugiau
kaip 2 toje pacioje organizacijoje Praktikg atliekantys studijuojantieji, jei jy Praktikai vadovauja tas
pats priimanciosios organizacijos ir tas pats VU VM Praktikos vadovas.

35. Jei Praktika atlickama uZzsienyje, Praktikos ataskaitg ir kitus su Praktikos atlikimu
susijusius dokumentus studijuojantysis rengia angly kalba. Studijuojanciajam, pateikusiam
argumentuotg praSyma ir gavusiam Studijy tarnybos sutikima, gali bati leidziama rengti ataskaitg
lietuviy kalba.

36. Praktikos ataskaitos apimtis - nuo 10 iki 15 puslapiy. Jei Praktikos ataskaita rengia 2
studentai, jos apimtis — nuo 15 iki 25 puslapiy.

37. Praktikos ataskaitoje iSsamiai apraSoma:

37.1. priimancioji organizacija: tikslai, veikla, padétis rinkoje;
37.2. pagal Praktikos plang atliktos uzduotys ir gauti rezultatai;
37.3. Praktikos metu jgytos Zinios ir geb¢jimai, jy nauda;

37.4. studijy metu jgyty gebéjimy pritaikymas.

38. Studijuojantysis turi atsizvelgti | VU VM Praktikos vadovo pastabas ir pataisyta
Praktikos ataskaitg suderinti SU priimancios organizacijos Praktikos vadovu.

39. Praktikos planas pridedamas prie Praktikos ataskaitos jos pabaigoje.

40. Ne maziau kaip pries 2 savaites iki Praktikos gynimo dienos studijuojantysis Praktikos
ataskaita elektroniniu formatu pateikia VU VM Praktikos vadovui.

41. Studijuojantysis gali ginti tik VU VM ir priimancios organizacijos Praktikos vadovy
antraStiniame lape pasiraSyta Praktikos ataskaita.

42. Kartu su Praktikos ataskaita studijuojantysis teikia ir uzpildytg studijy koordinatoriaus
teiktg atsiliepimo apie Praktikos institucijg forma.

43. Priimancioji organizacija pildo VU VM studijy koordinatoriaus pateikta atsiliepimo
forma.



V. Praktikos vertinimas

44. Studijuojanciyjy Praktika, remdamasis Praktikos ataskaitos gynimu, vertina VU VM
Praktikos vadovas.

45. Jei Praktikos ataskaita raSyta 2 studijuojanciyjy, atskirai vertinama kiekvieno
studijuojanciojo Praktika ir indélis j Praktikos ataskaitg bei jos gynima.

46. Praktika vertinama, vadovaujantis Praktikos aprase nurodytais vertinimo Kriterijais.

47. Jei studijuojantysis nedalyvauja Praktikos ataskaitos gynimuose, pateikta Praktikos
ataskaita nevertinama.

V. Baigiamosios nuostatos

48. Per nustatytg laikg neatlikta ar VU VM praktikos vadovo neigiamai jvertinta Praktika
yra studijuojanciojo skola, kurig studijuojantysis turi likviduoti pakartotinai atlikdamas Praktika.

49. Gincus dél siy Nuostaty taikymo nagrin¢ja gincy komisija.

50. Sie Nuostatai ir pavieniai jo punktai gali biiti naikinami, papildomi arba kei¢iami VU
VM tarybos sprendimu. Tokiu atveju tvirtinama nauja Nuostaty redakcija.

51. Siy Nuostaty pavyzdinés formos ir kiti Nuostatuose minimi dokumentai tvirtinami VU
VM direktoriaus jsakymu.

52. Sie Nuostatai skelbiami viesai VU VM tinklalapyje.
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Darbovietés apklausos anketa

Informacija apie praktika atliksiantj studenta:

PRIEDAS Nr. 1

Vardas

Pavardé Studijy programa

Studento nr.

Informacija apie darboviete:

Darbovietés pavadinimas

Adresas, kur bus atliekama praktika

Juridinio asmens kodas

Veiklos sritis

TarptautiSkumo pobtidis*

Darbuotojy skaiCius

Veiklos pradzios metai

Kita, institucijos manymu, svarbi
informacija

*nurodoma viena i$ alternatyvy:

e yra (jei yra— trumpai apibudinamas),

e n¢éra.

Informacija apie praktikos vietg:

Darbovietés padalinys, kuriame bty
atliekama praktika

Funkcijos, kurias atliks studentas
praktikos metu (studento taikomosios
kompetencijos sritys)

Praktikos vadovo pareigos, i§silavinimas,
darbo stazas institucijoje

Praktikos vadovo darbovietéje vardas
pavardé

praktikos vadovo tel. numeris

Praktikos vadovo el. pastas

Atsakingasis asmuo darbovietéje
(vardas, pavardé, pareigos)

(parasas)




PRIEDAS Nr. 2
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VILNIAUS UNIVERSITETO
VERSLO MOKYKLOS
IV KURSO STUDENTO(-ES)

vardas, pavardé

STUDIJU PROGRAMOS

PRAKTIKOS PLANAS

Priimancios organizacijos pavadinimas

Praktikos vadovo priimancioje organizacijoje
pareigos

Praktikos vadovo priimancioje organizacijoje
vardas, pavardé

Eil. | Uzduotis Atlikimo
Nr. laikotarpis

Pradzia Pabaiga




